	[шапка официального бланка 
организации-заказчика]
	ГПОУ ЯО Рыбинский полиграфический колледж М.А. Зернова


ЗАЯВКА

[Полное официальное наименование организации] просит Вас изготовить следующие наименования типовой печатной продукции:

1) бланк свидетельства о профессии рабочего – ХХ шт.;
2) твердую корку для свидетельства о профессии рабочего – ХХ шт.
Предпочтительный срок отгрузки до: [ориентировочная дата поставки].
РЕКВИЗИТЫ

Юридический адрес: [юридический адрес организации]
Почтовый адрес: [почтовый адрес организации]
Тел./факс: [телефоны/факсы]
ИНН/КПП: [ИНН/КПП]
ОГРН: [ОГРН]
Банк (казначейство): [наименование банка (другой организации), через который осуществляются действия с денежными средствами (для казначейств указать лицевой счет)]
Р/с: [номер расчетного счета]
БИК [банковский идентификационный код]
Руководитель организации: [фамилия, имя, отчество руководителя организации полностью]
Наименование должности руководителя организации: [наименование должности руководителя]
Руководитель действует на основании: [наименование документа (скорее всего – Устав)]
Контактное лицо: [фамилия, имя, отчество]
Телефон контактного лица: [номер телефона]
директор
[И.О. Фамилия]
